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JONAVOS RAIMUNDO SAMULEVICIAUS PROGIMNAZIJOS
VYRIAUSIOJO BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis bibliotekininkas (262204) yra specialistas.
2. Pareigybés lygis B.
3. Vyriausiasis bibliotekininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti asmens medicining knygele (sveikatos pasg) su sveikatos tikrinimo i§vada

leidZiancia dirbti mokykloje;

4.2. susipazings su progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

4.3. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinimg jgyta iki 2009 m. ;
4.4. mokeéti naudotis informacinémis technologijomis;

4.5. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla,

4.6. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;
4.7. gebéti bendrauti ir bendradarbiauti su biblitotekos lankytojais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. planuoja, analizuoja bibliotekos darbg ir teikia ataskaitas;

5.2. teikia pasitilymus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo;

5.3. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing,

informacing, mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

taisyklémis;

5.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;
5.5. tvarko bibliotekos fonda;

5.6. administruoja bibliotekos fondo apskaitos sistema ,,MOBIS®;

5.7. atlieka bibliotekos fondo patikrinima, meting inventorizacija,

5.8. uzsako perioding spauda;

5.9. organizuoja ir vykdo vartotojy aptarnavima;

5.10. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka

5.11. rupinasi bibliotekos fondo ir jrangos apsauga;

5.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

5.13. dalyvauja mokytojy tarybos, metodinés tarybos veikloje;

5.14. vykdo Kkitas progimnazijos direktoriaus paskirtas funkcijas ir uZzduotis,

nenumatytas Siame pareigybés apraSyme susijusias su bibliotekos veikla.




SUSIPAZINAU:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



