PATVIRTINTA

Jonavos Raimundo Samuleviciaus
progimnazijos direktoriaus
2024 m. sausio 18 d. jsakymu Nr. V-11

JONAVOS RAIMUNDO SAMULEVICIAUS PROGIMNAZIJOS
DIENPINIGIU IR KITU KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos Raimundo Samuleviciaus progimnazijos (toliau — Mokykla) dienpinigiy ir kity
komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato komandiruociy islaidy
apmokéjimo tvarka Mokykloje. Si tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéjimo*
(aktualia redakcija).

2. Komandiruoté suprantama kaip darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojas), iSvykimas i§ nuolatinés darbo vietos Mokyklos direktoriaus arba jo jgalioto asmens
siuntimu tobulinti kvalifikacijos ar atlikti tarnybiniy uzduociy;

3. Darbuotojo komandiruotés metu darbuotojui per visg komandiruotés laikg palickama darbo
vieta (pareigos) ir darbo uZzmokestis.

4. Siuntimas | komandiruote¢ jforminamas Mokyklos direktoriaus jsakymu, kuriame
nurodomas komandiruojamas asmuo (vardas, pavardé, pareigos), komandiruotés dienos, vieta (vietos),
1 kurig (kurias) komandiruojama, komandiruotés tikslas, su komandiruote susijusios iSlaidos (toliau —
komandiruotés iSlaidos), kurias apmoka Mokykla, jeigu bus mokamas — komandiruotés iSlaidy avansas
(toliau — avansas).

5. Grijzgs i§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Mokyklos
apskaitininkui ataskaitg ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines islaidas.
Jeigu buvo iSmokétas avansas, — grazinti nepanaudotg avanso likutj.

Il SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

6. Kai darbuotojas siun¢iamas j komandiruote j uzsienio valstybg (valstybes), jam apmokamos
Sios komandiruoteés i§laidos:

6.1. dienpinigiai;

6.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikianciy fiziniy
ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusryciy i$laidas, jeigu bendra apskaitos
dokumente nurodyta suma nevirSija Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d.
nutarime Nr. 526 (aktuali redakcija) nustatytos gyvenamojo ploto nuomos islaidy normos);

6.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotes tikslais:

6.3.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelioné dél objektyviy priezasciy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis, jskaitant



atvejus, kai i§ komandiruotés griztama po vidurnakcio, visy risiy transporto priemonémis, iSskyrus
lengvuosius automobilius taksi;

6.3.2. uzsienio valstybés teritorijoje visy rii$iy transporto priemonémis;

6.3.3. nuvykimo visy risiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje | oro ar
jury uosta, gelezinkelio ar autobusy stotj ir parvykimo i jy komandiruotés dienomis, taip pat dienomis,
kai kelion¢ dél objektyviy priezas¢iy negal¢jo pasibaigti komandiruotés dienomis (lengvuoju
automobiliu taksi — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (i§vykimu) i oro ar jury uosta, gelezinkelio ar
autobusy stot] miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i§ jy), iskaitant atvejus, kai i§
komandiruotés griztama po vidurnakcio;

6.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo i$laidos, jskaitant vykstanciyjy | uzsienj
kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimy,
kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

6.5. mokéjimo uz kelius, iSlaidos;

6.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly isigijimo iSlaidos, atsizvelgiant j komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir pagal Tvarkos 1 priede nurodytas formules apskaiciuota kuro
sunaudojimo kiekj 100 kilometry, jeigu 1 komandiruot¢ buvo vaziuojama iSsinuomota ar pagal
panaudos sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone.
Isakyme biitina nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybini numerj. Kelionés atstumas
apskaiCiuojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Keliy Direkcijos internetiniame puslapyje
www.lIra.lt. arba www.google.lt/maps pateikiamais atstumais;

6.7. rySiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

6.8. vykstant | konferencija, simpoziuma, paroda ar kit renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | rengin; pirkimo iSlaidos;

6.9. valiutos keitimo kredito jstaigoje ilaidos, kai $i valiuta skirta Tvarkos 6.2.—6.8. ir 6.10.
papunkciuose nurodytoms komandiruotés i§laidoms apmokeéti;

6.10. kitos su komandiruote susijusios bitinos i$laidos (su Tvarkos 6.2.—6.8. papunkéiuose
nurodytomis komandiruotés i§laidomis susijes komisinis atlyginimas, apibréztas Lietuvos Respublikos
mokeéjimy jstatymo 2 straipsnyje, miesto (ekologinis), registracijos ] reisg, registruoto bagaZzo
mokesciai, bagazo saugojimo, btiny skiepy, testy ir vaisty nuo uzkre¢iamyjy ligy islaidos);

7. I8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, taCiau jtrauktos |
apgyvendinimo paslaugas teikian¢iy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus
(papildomas maitinimas, iSskyrus Tvarkos 6.2. papunktyje nurodytas pusry¢iy iSlaidas, jvairios
asmenines paslaugos), neapmokamos.

8. Dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu patvirtintg
Maksimaliy dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasg.

9. Gyvenamojo ploto nuomos islaidos apmokamos:

9.1. pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu patvirtinty Komandiruociy iSlaidy
apmoke¢jimo biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisykliy priede nustatytas gyvenamojo
ploto nuomos islaidy normas, i$skyrus Tvarkos 6.2 papunktyje nurodytus atvejus;

9.2. pagal faktines iSlaidas:

9.2.1. kai renginio organizatoriai uzsako gyvenamajj plota arba, sieckdami uZztikrinti renginio ar
jo dalyviy sauguma arba efektyvy renginio organizavima, rekomenduoja uZzsisakyti konkrety

gyvenamajj plota.



10. Komandiruotés islaidos, nurodytos Tvarkos 6.2.—6.10. papunkéiuose, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

11. Komandiruojamam ] uzsienio valstybe (valstybes) darbuotojui gali buti iSmokamas
avansas eurais.

12. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo iSmokétas, komandiruotés islaidos atlyginamos (pateikus
Sias iSlaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uzsienio valiuta apskai¢iuojamos pagal
iSvykimo j komandiruot¢ j uzsienio valstybe (valstybes) dieng galiojusius Europos centrinio banko
paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uZzsienio
valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius.

111 SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

13. Kai darbuotojas siunciamas j komandiruot¢ Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos §ios komandiruotés iSlaidos:

13.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydziy sarasa ir Dienpinigiy moké&jimo tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei
vieng darbo dieng;

13.2. gyvenamojo ploto nuomos i$laidos pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu
patvirtinty Komandiruo€iy iSlaidy apmokéejimo biudZetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose
taisykliy priede nustatytas gyvenamojo ploto nuomos iSlaidy normas;

13.3. transporto i§laidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

13.3.1. kelionés j komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo i$ jos ] nuolating darbo vietg visy risiy
transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi;

13.3.2. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy risiy transporto priemonémis;

13.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant | komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir pagal Tvarkos 1 priede nurodytas formules apskai¢iuotg kuro
sunaudojimo kiekj 100 kilometry, jeigu j komandiruot¢ buvo vaZiuojama iSsinuomota ar pagal
panaudos sutartj perduota transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone.
Isakyme ar potvarkyje butina nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numerj.
Kelionés atstumas apskaiCiuojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Keliy Direkcijos
internetiniame puslapyje www.lra.lt. arba www.google.lt/maps pateikiamais atstumais;

13.5. rysiy (pasto ir telekomunikacijy) islaidos;

13.6. vykstant j konferencija, simpoziuma, parodg ar kitg renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety | renginj pirkimo iSlaidos;

13.7. vietinés rinkliavos iSlaidos;

13.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietovés teritorijoje
1Slaidos.

14. Visos Tvarkos 13.2.—13.8. papunkéiuose nurodytos komandiruociy iSlaidos atlyginamos tik
tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

15. Tais atvejais, kai komandiruojama ] ijvairius renginius (konferencijas, pasitarimus,
simpoziumus, meno festivalius ir pana$iai), kuriy organizatoriai apmoka komandiruoty darbuotojy



iSlaikymo (maitinimo, nakvynés) islaidas, Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu gali
biiti mokami ne mazesni nei 50 procenty Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty maksimaliy
dienpinigiy dydzio dienpinigiai.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Mokyklos darbuotojai su Tvarka supazindinami Dokumenty valdymo sistemoje ,,Kontora“.




1 Priedas

Kuro rusis

Kuro sunaudojimo 100 kilometry apskai¢iavimo formulé

Ne visureigis Visureigis
Benzinas N,=6.6VV, N,=8.5VV,
Dyzelinis kuras N=4.6\V, N,=6.0VV,
Suskystintos naftos dujos N,=7.9VV,, N,=10.2vV;,
Suslégtos gamtinés dujos N,=6.9VV}, N,=9.0\V},




