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JONAVOS RAIMUNDO SAMULEVICIAUS PROGIMNAZIJOS ZEIMIU SKYRIAUS
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — 3 (specialistai).

2. Pareigybés pavadinimas - Jonavos R. Samulevi¢iaus progimnazijos (toliau —
Mokykla) Zeimiy skyriaus tikvedys (toliau-Ukvedys) - 515101.

3. Pareigybés lygis — B.

4. Ukvedys tiesiogiai pavaldus Zeimiy skyriuje ugdymga organizuojanéiam Vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. biitinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar
specialusis vidurinis i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety;

5.2. gebéti naudotis informacinémis technologijomis (Word, Excel, interneto
narSykleés).

5.3. gebéti planuoti ir organizuoti savo darbing veikla, mokéti kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

5.4. turi buti susipazings su Lietuvos higienos normomis, Lietuvos Respublikos
VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos darby saugos ir sveikatos jstatymu, Lietuvos
Respublikos Priesgaisrinés saugos jstatymu, Mokyklos vidaus dokumentais ir teisés aktais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir kontroliuoja techninio (aplinkos) personalo darba (sudaro darbo
grafikus ,skiria uzduotis);

6.2. uztikrina Zeimiy skyriaus pastaty, patalpy, teritorijos ir jrenginiy prieZiira;

6.3. planuoja vieSuosius pirkimus ir rengia susijusig dokumentacija;

6.4. uztikrina prie$gaisring saugg Zeimiy skyriuje;

6.5. uztikrina darbo sauga Zeimiy skyriuje;

6.6. rengia su tikine veikla susijusius rastus, informacija, ataskaitas;

6.7. uztikrina tinkamg Zeimiy skyriaus patalpy parengima ugdymui;

6.8. teikia pasitlymus skyriaus Vedéjui dél techninio personalo veiklos, darbo
kokybés ar darbo salygy gerinimo;

6.9. teikia pasitlymus skyriaus vedéjui dél 1éSy, materialiniy vertybiy ir medziagy
naudojimo;

6.10. Vaduoja Zeimiy skyriuje ugdyma organizuojantj Vedéja jo komandiruotés,
atostogy ar ligos metu
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6.11. vykdo kitas skyriaus Vedéjo paskirtas funkcijas ir uzduotis, nenumatytas Siame
pareigybés apraSyme bei kity specialisty nurodymus prieSgaisrinés saugos, darby saugos, civilinés
saugos, higienos bei tkio tvarkymo klausimais.

Susipazinau (DVS):

Data

(parasas) (vardas, pavardé)



