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JONAVOS RAIMUNDO SAMULEVICIAUS PROGIMNAZIJOS
UKIO (PADALINIO) VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukio (padalinio) vadovas (121903) yra jstaigos vadovo pavaduotojas.
2. Pareigybés lygis A.
3. Ukio (padalinio) vadovas tiesiogiai pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. butinas aukstasis i$silavinimas;

4.2. turéti asmens medicining knygele (sveikatos pasa) su sveikatos tikrinimo iSvada
leidZiancia dirbti mokykloje;

4.3. bitinas bazinis kompiuterinis rastingumas;

4.4. geb¢jimas planuoti ir organizuoti savo darbing veikla, mokeéti kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

4.5. gebéjimas sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti rastvedybos taisykles;

4.6. susipazings su Lietuvos higienos normomis ( HNZ21:2011, HN131:2015
HN75:2016%), Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos darby saugos
ir sveikatos jstatymu, Lietuvos Respublikos PrieSgaisrinés saugos jstatymu;

4.7. pareigingas, darbstus, sgziningas, gebantis bendrauti mokiniais ir mokytojais.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja progimnazijos techninio personalo darba (sudaro grafikus, skiria
uzduotis);

5.2. kontroliuoja progimnazijos techninio personalo darba ( vykdo darbuotojy
stebéseng ir kt.);

5.3. sudaro techninio personalo darbo apskaitos ziniaras¢ius (tabelius);

5.4. atlieka statiniy prieziiirg (pildo Zurnalus, aktus, vykdo nuolatinius steb&jimus);

5.5. vykdo vieSuosius pirkimus;

5.6. rengia atsargy nuraSymo aktus, ilgalaikio ir trumpalaikio turto atidavimo aktus;

5.7. atsakingas uz civiling sauga;

5.8. atsakingas uz darby saugg ir sveikatg jstaigoje;

5.9. rengia su tkine veikla susijusius rastus, atsakymus;

5.10. atsakingas uz prieSgaisring sauga;

5.11. saugo, eksploatuoja pagal paskirtj, jam perduotg jstaigos turtg, darbo priemones;

5.12. teikia pasitlymus progimnazijos direktoriui dél techninio personalo veiklos,
darbo kokybés ar darbo salygy gerinimo;

5.13. teikia pasitilymus progimnazijos direktoriui dél léSy, materialiniy vertybiy ir
medziagy naudojimo;



5.14. uztikrina tinkamg progimnazijos patalpy parengima ugdymui;

5.15. vaduoja progimnazijos direktoriy jo komandiruotés, atostogy ar ligos metu;

5.16. vykdo kitas progimnazijos direktoriaus paskirtas funkcijas ir uzduotis,
nenumatytas Siame pareigybés apraSyme bei kity specialisty nurodymus prieSgaisrinés saugos,
darby saugos, civilinés saugos, higienos bei tikio tvarkymo klausimais.

SUSIPAZINAU:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



